REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO ZASTITE OKOLISA
I ENERGETIKE

KLASA: 400-01/17-01/19
URBROJ: 517-03-2-1-18-4
Zagreb, 14. lipnja 2018.

Na temelju €lanka 18. Zakona o sustavu drzavne uprave (,,Narodne novine®, broj 150/11, 12/13, 93/16 i
104/16) 1 ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine*, broj 120/16), ministar zastite okolisa
i energetike donosi

UPUTU O IZMJENAMA I DOPUNAMA UPUTE
O PLANIRANJU I PROVEDBI POSTUPKA 5
NABAVE ROBE, RADOVA, USLUGA I PROVEDBE PROJEKTNIH NATJECAJA

L

U Uputi o planiranju i provedbi postupka nabave robe, radova, usluga i provedbe projektnih natje¢aja od 29.
lipnja 2017. godine (dalje u tekstu: Uputa), a koja je izmijenjena Uputom o izmjeni Upute od 18. prosinca
2017. godine, tocka I'V. mijenja se i glasi :

,INositelji planiranja nabave su Uprave, Kabinet ministra, Glavno tajni§tvo Ministarstva, samostalni Sektor,
samostalna Sluzba i samostalni Odjel i to:

1.1. Glavno tajnistvo ministarstva, ustrojstvena jedinica za opce poslove:

-planiranje nabave uredskog materijala, potro$nog materijala (materijal za ¢i$¢enje, materijala za odrZavanje
objekata, 1 opreme izuzev materijala za odrZavanje opreme iz nadleZnosti planiranja drugih Uprava,
samostalnog Sektora, samostalne Sluzbe i samostalnog Odjela), namirnica, sitnog inventara izuzev sitnog
inventara iz nadleZnosti planiranja drugih Uprava, samostalnog Sektora, samostalne Sluzbe i samostalnog
Odjela, uredske opreme i namjestaja, uredaja i opreme opce namjene, uredaja za grijanje i hladenje, usluga za
odrzavanje objekata, usluga za odrZavanje opreme izuzev odrzavanja opreme iz nadleZnosti planiranja drugih
Uprava, samostalnog Sektora, samostalne Sluzbe i samostalnog Odjela, izobrazbe, rezijskih troSkova,
troSkova energije, troSkova reprezentacije i audio i tv opreme.

1.2. Glavno tajniStvo ministarstva, ustrojstvena jedinica za informati¢ke i pomoéno tehnicke poslove:

- planiranje nabave materijala za odrZavanje prijevoznih sredstava, osobnih i dostavnih vozila, usluga za
odrzavanje vozila, troSkova goriva, komunikacijske opreme, fotokopimih strojeva, programske aplikacije,
materijala i usluga vezanih za dogradnju i odrZavanje navedene opreme, usluga vezanih za odrZavanje
programskih aplikacija izuzev onih iz nadleZnosti planiranja drugih Uprava, samostalnog Sektora, samostalne
Sluzbe 1 samostalnog Odjela, licenci, nabave informaticke opreme (hardware i software), usluga i troskova
vezanih za telefoniju, prijenos podataka i internet izuzev onih iz nadleznosti planiranja drugih Uprava,
samostalnog Sektora, samostalne SluZbe i samostalnog Odjela.

2. Ustrojstvena jedinica za odnose s javnos¢u i protokol:

-planiranje nabave usluga promidzbe i informiranja i promidZbenog materijala.

3. Kabinet ministra, Uprave, samostalni Sektor, samostalna Sluzba i samostalni Odjel:

-planiranje nabave robe, radova, usluga i provedbe projektnih natjeaja za provedbu aktivnosti iz svoga
djelokruga rada. “




,»Odgovorne osobe nositelja planiranja su pomocénici ministra, tajnik Kabineta ministra, glavni tajnik
ministarstva, nacelnik samostalnog Sektora, voditelj samostalne Sluzbe i voditelj samostalnog Odjela.*

Tocka V. mijenja se i glasi :

II1.

U tocci VI stavku 3. rijeci ,,naCelnici samostalnih Sektora i voditelji samostalnih Sluzbi,, zamjenjuje se
rije¢ima ,,nacelnik samostalnog Sektora, voditelj samostalne Sluzbe i voditelj samostalnog Odjela“.

IV.
Tocka XII. mijenja se i glasi :
,» Ustrojstvena jedinica za opce poslove priprema i ovjerava tehnicku dokumentaciju i tro§kovnike za postupke
nabave tekuceg i investicijskog odrzavanja i dodatnih ulaganja na gradevinskim objektima, dok ustrojstvena
jedinica za informaticke i pomo¢no tehnicke poslove priprema i ovjerava tehnicku dokumentaciju i
tro§kovnike za postupke nabave iz svoje nadleZnosti.*

V.

Toc¢ka XIII. se briSe.
VI

U tocki XXV. rijeci ,,za informatiku, opée 1 tehni¢ke poslove,, zamjenjuju se rijeéima ,,za opée posiove*.
VIIL
U toéei XXVIII. dodaje se novi stavak koji glasi:

,Zahtjevi za nabavu uredskog materijala, tiskanica, materijala za ¢iS¢enje, higijenskog materijala i ostalog
potroSnog materijala podnose se do 10. u mjesecu za tekuci mjesec.*

VIIL

Sastavni dio Upute o planiranju i provedbi postupka nabave robe, radova, usluga i provedbe projektnih
natjecaja su Prilog 1., 2. i 3., koji se nalaze u prilogu ove Upute o izmjenama i dopunama.

IX.
Ova Uputa o izmjenama i dopunama Upute stupa na snagu 14. lipnja 2018. godine. ‘

Sukladno odredbi ¢lanka 15. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16), ova Uputa o
izmjenama i dopunama Upute ¢e se objaviti na internetskim stranicama Ministarstva.




REPUBLIKA HRVATSKA '
MINISTARSTVO ZASTITE OKOLISA I ENERGETIKE

-ovdje -
Sluzba za nabavu

Datum primitka

Predmet: ZAHTIJEV ZA JEDNOSTAVNU NABAVU —vrijednost manja od 200.000 kn za robu i usluge
vrijednost manja od 500.000 kn za radove

USTROJSTVENA JEDINICA KOJA ISKAZUJE POTREBU
UPRAVA: et ete e tee et ees e essessseeessseseseseneaseesansentessesasseneasseseesenenasssesnasestssantas
SEKTOR/SLUZBA: . ciicissesvrinsaiossiansussossidasiestossssssossisasiossshaiivessnissssbistiasholiiiiss st

1. VRSTA PREDMETA NABAVE (zaokruziti ):

a) roba b) radovi. ¢) usluge
NAZIV PREDMETA NABAVE ittt is e s e s ernas s aens eanse s asnsas st asas s snsss nsessbansananstsbansanians
Redni Naziv robe, radovaili usluge Jed. mjere Kolic¢ina
broj
2. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE (ako je poznata): .....cccccevveveineincicnciccienns kn bez PDV-a

ROK IZVRSENJA NABAVE: ..........cocviurieiiitsssesesessessssessssesssssssssassssssssssnsssenssssassesssessssessnatansseaesnes

4, DOKUMENTACIJA U PRILOGU ZAHTIEVA (informativna ponuda, izvjeséa, projektni zadatak, popis
gospodarskih subjekata, prijedlog ¢lanova strucnog povjerenstva ili drugo): wevieeusissesssieesssnsissanssssssessesnsnes

5. PLAN NABAVE (navesti rbr. iz Plana Nabave): ...t cecree s nsete et s ssen st

FINANCUSKI PLAN (navesti izvor/aktivnost-projekt/Konto): ...t

w

o

7. POSEBNE NAPOMENE (kriterij 0dabira i drUZO0) .. ...ccoviieiiieeriieiiiiniierseessicseeree s e s e et e thaeaeemsbns s ba s s s ransasanie e

PODNOSITEL
ZAHTJEVA/KONTAKT OSOBA

SLUZBA/SEKTOR (odgovorna osoba)

NADLEZNI DRZAVNI DUZNOSNIK

Ime i prezime:

Ime i prezime:

Ime i prezime;

Potpis: Potpis: Potpis:
Datum: Datum: Datum:
ZAPRIMANJE/ODOBRAVANJE ZAHTIEVA PROVIERA OSIGURANIH

FINANCIJSKIH SREDSTAVA

Potvrda zahtjeva
SLUZBA ZA NABAVU

NACELNIK SEKTORA ZA NABAVU,
INFORMATICKE | TEHNICKE POSLOVE

NACELNICA SEKTORA ZA PLANIRANIJE,
FINANCIJE | PRORACUN

(odgovorna osoba) (suglasan)

Ime i prezime: Ime i prezime: Ime i prezime:
Potpis: Potpis: Potpis:
Datum: Datum: Datum:

PRILOG 1.



REPUBLIKA HRVATSKA ¢
MINISTARSTVO ZASTITE OKOLISA I ENERGETIKE
Zagreb,..................
-ovdje -
Sluzba za nabavu

Datum primitka

Predmet: ZAHTIEV ZA POKRETANJE POSTUPKA JAVNE NABAVE - vrijednost veéa od 200.000 kn za robu i usluge
vrijednost veca od 500.000 kn za radove

USTROIJSTVENA JEDINICA KOJA ISKAZUJE POTREBU
UPRAVA: <.ttt et e et e s e eeaeeeees et e s et es s essas s eesess e e et emess e eess et essensene s ensesses s
SEKTOR/SLUZBA: ... eeeeee e eeeeeseeeeee e e s e s ssnssseseseesesessessss st ese s esesesesereeaes

1. VRSTA PREDMETA NABAVE (zaokruziti) :

a) roba b) radovi c) usluge
NAZIV PREDMETA NABAVE : .
2. PROCIJENJENA VRI.IEDNOST NABAVE
3. ROK IZVRSENJA NABAVE: .
4. NACIN | UVIETI PLACANJA
4.1. Prema privremenim 5|tuacuama IOkOﬂCEmOJ 5|tuacu| u roku |I| drugo
5. NACIN ISKAZIVANJA CLIENE: .
5.1. Jedini¢ne cijene po kollcmama / stavkama Troskovmka i ukupna cijena
5.2. Nudi se cijena u postotku od vrijednosti radova izraZzena u apsolutnom iznosu
6. DOKUMENTACLUJA U PRILOGU ZAHTIEVA (izvje$¢a, projektni zadatak, popis gospodarskih subjekata, prijedlog
¢lanova struc¢nog povjerenstva ili drugo):
7. PLAN NABAVE (navesti rbr. iz Plana nabave): .
8. FINANCIJSKI PLAN (navesti izvor/aktivnost- pro;ekt/konto}
9. POSEBNI UVIET/NAPOIMENE: ......ccceeiiirtietieieeteeteeeteeeesseestaesssesessseessaesssstessesasessssntesssensessnesssesessessessserss
- koji se traze (osim uvjeta sposobnosti propisanih Zakonom o javnoj nabavi):
10. POSEBNE ODREDBE UGOVORA (ukoliko se traZe): .

(posebne odredbe ugovora mogu se odnositi na specificne predmete nabave za Cije je izvréenje potrebno deflnlrat/ posebne okolnast/ ili zahtjeve.
Isto je potrebno je navesti vec prilikom dostavijanja zahtjeva, u protivnom se takve odredbe kasnije nece mo¢i uvrstiti u ugovor.)

...kn bez PDV-a

PODNOSITEU SLUZBA/SEKTOR (odgovorna osoba ) NADLEZNI DRZAVNI DUZNOSNIK
ZAHTJEVA/KONTAKT

OSOBA

Ime i prezime: Ime i prezime: Ime i prezime:

Potpis: Potpis: Potpis:

Datum: Datum: Datum:

ODREDIVANJE POSTUPKA:

RAZMATRAJUCI PREDMETNI ZAHTJEV ODREDUJE SE POSTUPAK JAVNE NABAVE: ............cc.oovetrieeaeieenrinen.
po zakonskoj osnovi: b A S o S S R R S R A A A S R N K R
KRITERU ODABIRA PONUDE

PROVIERA OSIGURANIH
FINANCIISKIH SREDSTAVA

ZAPRIMANJE/ODOBRAVANJE ZAHTJEVA

Potvrda zahtjeva
SLUZBA ZA NABAVU (odgovorna

NACELNIK SEKTORA ZA NABAVU,
INFORMATICKE | TEHNICKE POSLOVE

NACELNICA SEKTORA ZA
PLANIRANJE, FINANCLE |

osoba) (suglasan) PRORACUN
Ime i prezime: Ime i prezime: Ime i prezime:
Potpis: Potpis: Potpis:
Datum: Datum: Datum:

PRILOG 2.




REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO ZASTITE
OKOLISA I ENERGETIKE

10000 Zagreb, Radnicka cesta 80

tel: 01 /3782 111 fax: 01/3717 149

KLASA:
URBROIJ:
Zagreb, datum

IZJAVA

Ja, , OIB: , kao Clan stru¢nog povjerenstva, u Ministarstvu zaStite
okolisa i energetike, Zagreb, Radnicka cesta 80, OIB: 19370100881, na temelju ¢lanka 80. stavka 1.
Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine”, broj 120/16) izjavljujem da ja kao i sa mnom povezane
osobe (sukladno ¢lanku 77. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi)

A) nismo u sukobu interesa s bilo kojim gospodarskim subjektom, odnosno ne obavljamo
upravljaéke poslove u nijednom gospodarskom subjektu i nismo vlasnici poslovnog
udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih bi sudjelovali u upravljanju,
odnosno u kapitalu bilo kojeg gospodarskog subjekta s vise od 0,5%. /

ili

B) obavljamo upravljatke poslove, vlasnici smo poslovnog udjela, dionica odnosno drugih
prava na temelju kojih bi sudjelovali u upravljanju, odnosno u kapitalu s vise od 0,5% u
sljedeéim gospodarskim subjektima:

stoga s navedenim gospodarskim subjektima Ministarstvo zaStite okoli$a i energetike ne smije
sklapati ugovore o javnoj nabavi u svojstvu ponuditelja, €lana zajednice ponuditelja ili
podizvoditelja odabranom ponuditelju.

ime i prezime

PRILOG 3.




